
iLçE MiLti EĞiTiM MüDüRLüĞü

KAMU HiZMET STANDARTLARl TABLOSU

ilçe Mil|i Eğitim Müdürü: Turan lŞlK

s. No VATANDAşA SUNULAN HizMETiN ADl BAŞvuRU DA isreıuiı-tıu BEtGELER

ı.ı izıv e riııı
TAMAMlANMA

sljREsi
(EN GEç süRE)

ATAMA VE ÖZLÜK BÖLÜMÜ H|ZMET STANDART|

1 Öğretmenlerin Atama Başvuru İşlemleri

1. Atamalar elektronik ortamda
ya pıld ığından,yönetmelİk gereği istenilen belgeler.

2. Eşinin çallştlğlna dair belge.

3. İş yeri sahibi olduğuna dair belge.

15 Da kika

2 Ücretli Öğretmen Mü racaatı

1. Dilekçe

2. Diploma Fotokopisi

3. KPss sonuç Belgesi

4. E-DeVlet 8aşVurusu

10 Da kika

3 ilk Atama Müracatü ].- Diploma AsllVe Fotokopisi 20 Da kika

4 personel kimlik kartl il Milli Eğitim Müdürlüğüne başVuru

5 Yllllk-Mazeret-slhhı-Aylıksız-Yurt dışı izin

1. İzin Formu

2. Mazeret İzin Formu

3. Doktor Raporu

4. Aylıksız İzin Formu

5. Yurt Dışı İzin Belgesi

5. Gerekçe ile ilgili Belgeler.

15 Dakika



6 Askedik Tehiri

1- Dilekçe

2- Diploma Örneği

3- Nüfus Cüzdan Örneği

4- Askerlik Durum Belgesi

5- Hizmet cetveli

60 gün

7 Hizmet Belgesi 1- Dilekçe 15 Da kika

8 nt iba k
1- Dilekçe

2- İlgili belgeler
Aynl gün

9 Lise Hazlrllk Terfisi
1- Dilekçe

2- Diploma Örneği
Aynl gün

10 Yüksek Lisans Terfisi
1- Dilekçe

2-Diploma Örneği
Aynl gün

1,1, Hizmet Birleştirmeleri 1- Dilekçe Aynl gün

12 Askerlik Borçlan masl

1- Dilekçe

2- Terhis Belgesi

3- Hizmet cetveli

30 gün

13 Hizmet Borçla nmasl

1- Dilekçe

2- Hizmet cetveli

3- Bağlı Belgeler

30 gün

1,4 Fiili Hizmet Zammı İşlemIeri
1- Dilekçe

2- Gerekçeyi gösteren belge
30 gün

15 Emeklilik İşlemleri
1. Dilekçe. 2. Fotoğraf ( 5 Adet) 3. Nüfus €üzdanı Örneği 4.

Askerlik Terhis Belgesi 5. Hizmet Borçlanması
10 gün

BüTçE _YATIRlM BöLüMü HizMET STANDARTI

1 |Onarım işlemleri

1- Keşif yapllmaslna ilişkin istek yazlsl

2- Keşif Özeti 12 
^y



ödenek

2
Tlf.ADSL-Su Fatura

ödemeleri

1. Faturaların Sisteme Giralmesi

ödenek

odenek Durumuna
göre

1 Hafta içerisinde

iha le işlemleri

1-Kamu İhale kurumunun Acık İhale Kanununda belirmiş
olduğu evraklar

2-Kamu İhale kurumunun Doğrudan Temin İhale
Kanununda belirmiş olduğu evraklar

kanu nda belirtilen
süre içerisinde

lcra yazlsl

1-Mahkemelerden gelen icra yazıları ilgili Hizmet bürosuna
verilir

2-Süresi içerisinde gerekli yazışmalar yapılır

Hizmet birimine gelen
yazılar en fazla 5 gün

içerisinde gerekli
yazışma la rı yapar.

MuHASEBE 8ötüMÜ HizMET STANDART|

1 personel Ödemeleri
1- Kurum Personeline gerekli maaş,ek ders,yolluk
ödemelerinin yapılması

1Hafta

KüLTüR BöLÜMÜ HizMET sTANDART|

Öğrenim Belgesi, Na kil

Belgesi Ve Diplomas|nl
kaybedenlere mahsusu
belge

1. Dilekçe

2. Diploma Örneği

3. Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul

kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarlnl kanltlayan
belge.

Aynı Gün

2

Tiyatro-Piyes onayl

Gezi Onayı

1. Sosyal Etkinlikler Yönetmeliğine göre gerekli evraklar

1. sosyal Etkinlikler Yönetmeliğine göre gerekli evraklar
7 Gün

sAĞLlK iştERi Bö[(jıvıü ııizrvıtl sraıvoınrı
1. İzin Formu 15 Da kika



HizMETiçi EĞiTıM STANDARDl

İlçelerde Düzenlenen
Hizmet içi Kursla rı

].- BaşVurular sistem üzerinden yapılmaktadır

2- Müdürlükler tarafından onay işlemleri
Aynl gün

BaşVuru esnaslnda yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi Veya başVuru eksiksiz belge ile yapıldığı haIde,

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

ilk M üracaat Yeri: ikinci M üracaat Yeri:

isim Turan lŞlK isim Kürşad KARACA

UnVan İlçe Milli Eğitim Müdürü Unvan Kaymakam

Adres Tercan ilçe Milli Eğitim Müdürlüğü Adres Tercan Hükümet Konağl kat:3 Tercan / ERZ|NCAN

Tel. 446 447 32 24 Tel. 446 44I 30 16

Faks 446 447 30 27 Faks 446 44I30 7I

e-posta terca n24(a meb.goV.tr e-posta terca nkavmaka m lipi@ hotmail.com


