ILCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
S.NO VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAM:['.}:LE’;:\'MA
(EN GEG SURE)
ATAMA VE 0ZLUK BOLUMU HiZMET STANDARTI
1. Atamalar elektronik ortamda yapildigindan,
. . . onetmelik Si istenilen belgeler. .
1 Ogretmenlerin Atama Basvuru Islemleri yone. r.ne ! gervegl ° e'nl en helgeler 15 dakika
2. Esinin calistigina dair belge.
3. is yeri sahibi olduguna dair belge.
1. Dilekce
.. s . 2. Diploma Fotokopisi .
2 Ucretli Ogretmen Miracaati 3. KPSS Sonuc Belgesi 10 dakika
4. E-Devlet Basvurusu
3 ilk Atama Miiracaati 1. Diploma Asli ve Fotokopisi 20 dakika
4 Personel Kimlik Karti il Milli Egitim Midirltgiine Basvuru
1. izin Formu
2. Mazeret izin Formu
. 3. Doktor R
5 Yilhk-Mazeret-Sihhi-Ayliksiz-Yurtdisi Izin oktor Raporu 15 dakika

4. Ayliksiz izin Formu
5. Yurtdis izin Belgesi
6. Gerekge ile ilgili Belgeler




Askerlik Tehiri
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. Dilekge

. Diploma Ornegi
. Nifus Ciizdan Ornegi

. Askerlik Durum Belgesi
. Hizmet Cetveli

60 gln

Hizmet Belgesi

. Dilekcge

15 dakika

intibak

. Dilekge
. llgili Belgeler

Ayni gln

Lise Hazirlik Terfisi

. Dilekce
. Diploma Ornegi

Ayni glin

10

Yiksek Lisans Terfisi

. Dilekce
. Diploma Ornegi

Ayni glin

11

Hizmet Birlestirmeleri

. Dilekce

Ayni glin

12

Askerlik Borglanmasi

. Dilekce
. Terhis Belgesi
. Hizmet Cetveli

30 gun

13

Hizmet Borglanmasi
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. Dilekge
. Hizmet Cetveli
. Bagli Belgeler

30 gun

14

Fiili Hizmet Zammi islemleri

1. Dilekge
2. Gerekgeyi Gosteren Belge

30 gln

15

Emekliik islemleri

. Dilekge 2. Fotograf (6 adet) 3. Niifus Clizdani Ornegi
. Askerlik Terhis Belgesi

5. Hizmet Borglanmasi

10 gun




BUTCE — YATIRIM BOLUMU HiZMET STANDARTI

Onarim islemleri

1. Kesif yapiilmasina iliskin istek yazisi
2. Kesif Ozeti
3. Odenek

12 ay

Telefon — ADSL — Su Fatura Odemeleri

1. Faturalarin Sisteme Girilmesi
2. Odenek

Odenek durumuna
gore 1 hafta
icerisinde

ihale islemleri

1. Kamu ihale Kurumunun Acik ihale Kanununda
belirlenmis oldugu evraklar

2. Kamu ihale Kurumunun Dogrudan Temin ihale
Kanununda belirmis oldugu evraklar

Kanunda belirtilen
slre icerisinde

icra Yazisi

1. Mahkemelerden gelen icra yazilariilgili Hizmet
Bilrosuna verilir.
2. Siresi icerisinde gerekli yazismalar yapilir.

Hizmet birimine
gelen yazilar en
fazla 5 glin
icerisinde gerekli
yazismalari yapar.

MUHASEB

E BOLUMU HiZMET STANDARTI

1. Kurum personeline gerekli maas, ek ders, yolluk

Personel Odemeleri .. .. 1 hafta
odemelerinin yapilmasi
KULTUR BOLUMU HiZMET STANDARTI
1. Dilekge
2. Diploma Ornegi
Ogrenim Belgesi, Nakil Belgesi ve 3. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul Ayni giin

Diplomasini kaybedenlere mahsusu belge

kayitlari yok olmus ise 6grenim durumlarini kanitlayan

belge




2 Tiyatro-Piyes Onayi 1. Sosyal Etkinlikler Yonetmeligine gore gerekli evraklar 7 glin
3 Gezi Onayi 1. Sosyal Etkinlikler Yonetmeligine gore gerekli evraklar 7 glin
SAGLIK iSLERI BOLUMU HiZMET STANDARTI
1. izin Formu 15 dakika
HiZMET iCi EGITiM STANDARTI
. 1.B lar sistem Uzerind Imaktadir.
1 licelerde Diizenlene Hizmet ici Kurslari azvuruar sistem uzerinaen yaprimaktadir Ayni giin

2. Middrlikler tarafindan onay islemleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miracaat Yeri:

Isim Turan ISIK Isim Musa Kazim CELIK

Unvan ilce Milli Egitim Mudiiri Unvan Kaymakam

Adres Tercan ilce Milli Egitim Mudarligi Adres Tercan Hitkiimet Konagi Kat:3 Tercan/ERZINCAN
Tel. 446 441 32 24 Tel. 446 441 30 16

Faks 446 441 30 27 Faks 446 4413071

e-posta Tercan24@meb.gov.tr e-posta tercankaymakamligi@outlook.com




