T.C

TERCAN KAYMAKAMLIGI

iLCE MUFTULUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
. . . TAMAMLANMA
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GEQ)
Telefon ile veya bizzat gelerek | ---
1 sorulan dini sorularin ANINDA
cevaplandiriimasi
E-mail yoluyla sorulan dini
2 sorularin cevaplandiriimasi Form dilekge 5 GUN
Mektup ve faks yoluyla
3 sorulan dini sorularin Dilekge 7 GUN
Cevaplandiriimasi
1- Dilekge,
4 ihtida Islemleri 2- Fotograf (4 Adet), 1 SAAT
3- Yabanci uyruklu ise pasaport
Ornegi.
5 Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi | Banka Dekontu 30 DAKIKA
1- Dilekge
6 Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanadi 2 GUN
3- Cami devir tutanadi
Dilekge
7 Cami Dersleri Not: Haftada en az iki saat ders 1 SAAT
olacaktir.
Dernek, Vakif, Kurum ve
8 Kuruluslardan Vaaz ve Mevlit Dilekce 2 GUN
icin Camilerin Kullanim izni
9 Glnesin dogusu ve batis vakti | Dilekge 7 GUN
0grenme talepleri
10 | Kur'an Kurslarina Ogrenci 1- Form dilekce 10 DAKIKA
Kayit Islemleri 2- Vesikalik fotograf (2 adet)
11 | Yaz Kur'an Kurslarina Ogrenci | Form dilekge 10 DAKIKA
Kayit Islemleri
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
12 Kur'an Kursu Acilisi 2- Bina tanitma formu, 1AY
3- Milli Egitim Mudarlaga raporu,
4- Saghk Mudarligu raporu,
Hafizhk Tespit Sinavilar (Yilda | 1- Hafizlik tespit sinavi miracaat
13 bir defa) Boélge merkezi Il dilekgesi 1 HAFTA
Mufttltklerinde yapilir. 2- Fotograf (3 Adet)
3-Nufus clzdani fotokopisi
14 | Camilerde Kur'an Ogretimi Form dilekce 10 DAKIKA
Kurslarina Kayit Islemleri
1- Form dilekge,
15 | Hac On Kayit islemleri 2- Nufus clizdani fotokopisi, 30 DAKIKA

3- On kayit Gcretinin bankaya
yatirildigina dair para dekontu.




1- Form dilekge,
2- Hac Ucretinin tamaminin veya

16 | Hac Kesin Kayit Islemleri taksit miktarinin bankaya yatirildigina | 15 DAKIKA
dair para dekontu,
3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz
olan (4 adet) vesikalk fotograf,
4- Pasaport.
1- Form Dilekge
2- Katilacagi tur tarihi itibariyle
gecerlilik stresi en az (1) yil olan
pasaport,
3- Nufus cizdani fotokopisi,
4- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz
olan (3 adet) vesikalik fotograf,
5- Umre seyahat Ucretinin yatirildigina
dair para dekontu,
17 | Umre kayit islemleri 6- Asi karti, 15 DAKIKA
7- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan
klclk bayanlar ile 18 yasindan kiguk
erkekler icin, noterden alinacak
muvafakatname ile taahhidtname,
8- 45 yasindan klglk bayanlardan
esleriyle birlikte gidecek olanlarin
evlenme clizdani fotokopisi, yaninda
esi olmayip birinci derece erkek
akrabasi ile gidecek olanlardan ise
akrabalik belgesi.
1- Dilekge,
Cami Derneklerinin Il Disi 2- 1l Dernekler Mudirluga izin
18 | Yardim Istekleri icin Istenen Belgesi, 30 GUN
Belgeler 3- Yetki Belgesi
4- Kaymakamlik Ust Yazisi,
5- Ibanli Banka Hesap numarasi
1- Dilekce
2- Tasdikli Proje
3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden
Tasdikli Taahhutname.
19 Cami Yapimi 4- Tapu fotokopisi. 15 GUN
5- Arsanin Belediyesi Imar Planinda
Cami Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge.
1- Kesif Ozeti.
2- Insaat Fotografi.
3- Tapu/Tahsis Belgesi
4- Tesekkilin Hukuki Stattsin(
20 Cami Derneklerinden Gelen gbsteren belge. 30 GUN

Yardim Talepleri

5- Tesekkdilln faaliyette olduguna
dair belge.

6- Insaat Ruhsati veya Onarim
Belgesi.




Gergek veya Tuzel Kisilerce
(Cami ve Kur'an Kursu

1- Cami yeri imar planinda ibadet
alani olarak ayrilmis olmahdir.

2- Cami yapilacak alan 2500 m2 den
kiglk olmamahdir.

3- Camii yapacak sahis veya tlzel
kisiler dilekce ile muracaat
edeceklerdir.

4- Cami yapilacak yerin Tapusu
olacaktir.

5- Cami dernegi tarafindan cami

21 Yaptirma Yasatma Dernekleri | yapilacaksa; Cami yapilacagina dair 30 GUN
vb.) cami yaptirma basvuru alinan kararin fotokopisi getirilecektir.
islemleri 6- Koylerde yapilacak cami igin Koy
Muhtarligi Karar Alacak ve . Kararin
fotokopisi getirilecektir.
7- 1l ve Ilcelerde yapilacak camiler
icin Muftulukge Valilik ve Kaymakamlik
onay! alinacaktir.
4982 Sayilh Bilgi Edinme Hakki
22 Kanunu Kapsaminda Yapilan Dilekce veya e-posta 15 GUN
Basvurularin
Cevaplandirilmasi
23 Intibak Islemleri Dilekge ve ilgili belgeler 10 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat

yerine basvurunuz.

ygril\wracaat . Ilce Muftalugi f{l;ipici Muracaat Kaymakamlik

Isim : Abdiilhamid ESMELI Isim Musa Kazim GELIK
Unvan . Ilce Muftiisi Unvan Kaymakam

Adres : Tercan MUFTULUGU Adres : Tercan Kaymakamhdi
Telefon : 0446 411 30 42 Telefon : 0446 411 30 16
Faks : 0446 411 24 55 Faks : 0446 441 30 71
e-Posta : tercan@diyanet.gov.tr e-Posta : ggilat?ok:IZToarEam“gi




