KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
TERCAN MALMUDURLUGU(MUHASEBE SERViSi)

HIZMETIN
; ; BASVURUDA TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI iSTENEN BELGELER ) .
SURESI(ENGEC()
1-Konusuna Gore ;
a) llgili Idarenin yazisi
1 |Hertirli gelirin Tahsil Edilmes b) Mahkeme karari ) 15 DAKIKA
c) Idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil inbarnamesi
e) Ilgilinin beyani
1-Tahsilinde Mahkeme karari
. 2-iadesinde )
2 Adli Teminat Islemleri a)Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b)Alindinin asl
c)Hak sahibi disindakilereyapilacak iadelerdeyetki belgesi
. 1ihaleyi yapan kurumun yazisi -
3 Teminat Alinmasi 2-Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 DAKIKA
1-ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi
2-Alindi Belgesi
. oo , 3-SGK ilisiksizlik belgesi :
4 Kesin Teminat ladesi 4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 45 DAKIKA
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gdsterir dilekge
6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi
5  |Gecici Teminat iadesi 2-Alindi Belgesi 45 DAKIKA

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi




1-Alindi Belgesi
. . . 2-ligili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi
6 Butge Gelirlerinden red ve iadeler 3-ilgi ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce 1 SAAT
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
7 Mahsup be!gesi n!tgligin_de . Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekce 10 DAKIKA
muhasebe islem figi veriimesi
1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge
: . , 2-Alindi Belgesi (DUzenlenmig olmasi halinde) i
8 Emanet iade iglemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi 30 DAKIKA
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Kaybedilen alindi belgeleri icin 1-Dilekge
9 tastikli suret verilmesi 2-Gazete ilani 1 SAAT
GELIR SERVISI KAMU HIZMET STANDARTLARI TESPIT TABLOSU
- HiZMETIN
RA VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAM-LANMA
NO SURES.I (EN
GEC SURE)
Bilango veya isletme hesabi 6zeti, Kar-Zarar cetveli veya gelir
: tablosu. V.1.V. Beyannameleri icin; Veraset ilami, Tapu
1 Beyanname Kabul-Inceleme suretleri, Emlak bildirim degerleri, Vasitalara iliskin ruhsat > Dk
suretleri.
2 [Tahakkuk Kesme Beyanname ve ekleri, veya Ceza Ihbarnamesi 2 Dk




3 \Vergi Tahsilati Tahakkuk Fisi, Odeme Emri, borg listesi. 2 Dk
4 Mahsup Islemi Dilekge. 4 Dk.
5 [Borg Sorgulama Kimlik belgesi veya arag ruhsatnamesi ile sahsen muiracaat. 1 Dk.
6 e e 2 o
_ Dilekge, Ikametgah belgesi, nufus cizdan fotokopisi, kira
7 [se baslama dilekgesinin kabull kontrati veya tapu sureti, arag ruhsati, gercek usul mtkellefler 3 Dk
igin imza surgusi i}
_ Dilekge, vergi levhasi, O.K.C. Ait levha Belge imha tutanadi
8 [si birakma dilekgesinin kabull veya dizenleme zorunlulugu bulunan belgeler (ticari araglar icin3 Dk
satis senedi)

9 Miukellefiyet ile ilgili dilekgenin kabull Dilekce eki kira kontrati veya aracg satis senedi 3 Dk
10 Vergi borcu yoktur belgesi Sahsen muracaat veya dilekce 3 Dk
11 Mkellefiyet belgesi Sahsen muracaat veya dilekce 3 Dk
12 Bag-Kur formlarinin tanzimi Kimlik bilgileri kismi doldurulmus Form ile sahsen miracaat 3 Dk
13 [Takdir Komisyonu Islemleri Takdire sevk fisi, Yoklama fisi, mlkellef dosyasi 1Ay
14 |Uzlasma Komisyonu Islemleri Dilekce, Ceza Ihbarnamesi, Tebli§ Alindisi 15 Giin
15 Mikelleflerin Bilgilendirilmesi Sahsen muracaat 5 Dk
16 Vergi kimlik numarasi islemleri Kimlik Clizdan fotokopisi, kamu tuzel kisiliklerinde resmi yazi 3 Dk
17 Vergi Levhas Tasai e e e e o gimes! Palinde bos verd 5 pi
18 0 .K.C. Levhasinin tasdiki (g)lklil.scl.ilzllglﬂ%ldx?llr(rﬁis; ;iet ?:tlurrl,;hsatname fotokopisi, 6rnek fis 3 Dk
19 [Diizeltme islemleri eDtiLilégkiéc\(ii)ekleri(ilgili mevzuata gore ekleri farklihk arz 60 Giin
20 Cezalarda indirim islemleri Dilekce, Ceza Ihbarnamesi, Teblig Alindisi 3 Dk
21 Belge iptali Islemleri isyerinde kullanilan ve kullaniimayan tiim belgeler 15 Dk
22 0.K.C. Alim Izin Belgesi Dilekge. 3 Dk
23 Bilanco-Isl.Hs. Ozet Tasdiki Sahsen 10 Dk
24 Bilgi verme yazilan Resmi yaziya istinaden 1 Gin




25 Tasfiye Incelemesi Tasfiye beyannamesinin beyan edilmesi gerekmektedir 30 Giin
26 [istatistiki Bilgilerin hazirlanmasi Resmi yaziya istinaden 2 Giln
27 Odeme Emri islemleri Odeme Emri-Takip Yapradi 30 Giin
28 Haciz Islemleri Odeme Emri-Takip Yapradi, Teblig Alindisi 1 giin

halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi

basvurunuz.

IiLK

MURACAAT YERI

isim

- Hiiseyin AKDENIZ

Unvan : Malmudiri

Adres : Tercan Mal mudirligu

Tel

: 0446 441 31 13

Faks :0446 4413019

E-Posta :hakdeniz2@muhasebat.gov.tr

iKINCi MURACAAT YERI:

isim  : Musa Kazim CELIK

Unvan : Kaymakam

Adres : Tercan Kaymakamligi

Tel  :0446 4413016

Faks : 0446 4413071

muracaat yerine

E-Posta : tercankaymakamligi@outlook.com



