TAPU ve KADASTRO GENEL MUDURLUGU i

e e st TAPU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI —

Genel Mudurlugi

SIRA VATANDASA SUNULAN _ , HiZMETIN TAMAMLANMA SIRA VATANDASA SUNULAN : : HiZMETIN TAMAMLANMA
NO . . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER N : . NO . . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . . .
HIZMETIN ADI SURESI (EN GEC SURE) HIZMETIN ADI SURESI (EN GEC SURE)
1 Ba§vuru 1. Hizmet turGine goére istenilen belgeler. 15 DAKIKA 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
_ 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
Ta§|nmaz SorgulamaS| Kaylt ve 1. Istem_dg pulunanl_arln kimIik belgesi, RANDEVU SAATINDEN 28 Birlegtirme 3. Kadastro Mudurlagince gonderilen degisiklik dosyasi, iTIBAREN
2 . R 2. Temsilci ise temsil belgesi, iTIBAREN 4. I3ina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
Belge Ornegl Istemi 3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi. 30 DAKIKA 5. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 1. istemde bulunanin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
3 Satis 3. Gergek kisilerin fotograflari, iTIBAREN 29 Ayirma 3. Kadastro Muddirligiince génderilen degisiklik dosyast, iTIBAREN
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarast, 45 DAKIKA 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, _ 1. Istemde bulunanin kimlik belgesi,
] 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
4 Cebri Satis 3. lcra Mudarlagunin satis muizekkeresi (cebri icra yolu ile satiimis ise), ITIBAREN 30 Yola Terk 3. Kadastro Mudurltgince gonderilen degisiklik dosyasi, ITIBAREN
4. Mahkeme mizekkeresi (ortakhdin gideriimesi davasi yolu ile satiimis ise), 45 DAKIKA 4, I3ina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi polige humarasi, 45 DAKIKA
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. 5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
;. !?;renrzﬁcj gﬂgg;@;gglgg!ik elgest RANDEVU SAATINDEN 31 Yoldan ihdas 1. ligili Idarenin tescili talep eden yazis|, RANDEI'}'IILBJEQQIINDEN
5 Bag|§ 3. Gercek kisilerin fotografi, ITIBAREN 2. Kadastro Madurlagiance gdnderilen degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA 1. istemde bulunanin kimlik belgesi ]
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. : oo : oelgest, RANDEVU SAATINDEN
32 Cins Degisikligi 2. Temsilci ise temsil belgesi, iTIBAREN
1. Istemde bulunanlarin ve taniklarin kimlik belgeleri, 3. K_adastro Madurlagunce gonderllen deg|§|k_llk dosyasi, 45 DAKIKA
. 2. Temsilci ise temsil belgesi 4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi.
5 Oll'jnceye Kadar Bakma 3. Gergek kigilerin fotograflari, RANDEVU SAATINDEN
Soézlesmesi 4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi, ITIBAREN 1. Kadastro Mudurliigiince génderilmis dosya. 15 i$ GUNU
s 5. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA 33 Parselasyon UygUIamaSI g J ¥ y S
6. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce dizenlenmis s6zlesme bulunmasi halinde bakim borglusunun veya yetkili
temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi. 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, ]
. o i . 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 34 Intifa Hakki 3. Gergek kisilerin fotografi, ITIBAREN
g- '(gemS”lSlkl_S?l te.m?"tb?'QﬁSh RANDEVU SAATINDEN 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA
i - Lereex Kigliernn fotogratian, iTi 5. igili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
7 Taksim (Pay|a§ma) 4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi, LE%I;T(IIEPTA 9 Y i 9 9 9
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi
6. I\/Ilras taksiminde varsa noter veya mahkemece diizenlenmis veya yazili s6zlesme. . 2 Temsilci i.S(? temsil bglgesi, RANDEVU SAATINDEN
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 35 Irtifak Hakki 3. Gergek kisilerin fotografi, , _ ITIBAREN
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN 4. Blng vaS|fI.| tasinmazin DASK 3|gortqsI polvlge. numarasi, 45 DAKIKA
8 isilari = =V, 5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
Trampa 3. Gergek kigilerin fotograflari, iTIBAREN ! Be niar Vel : : eIy
4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortas! police numarasi, 45 DAKIKA 6. Arzi irtifaklarda Kadastro Mudurlugiince génderilen degisiklik dosyasi.
. llgili Beledi I lak isi degerini belirtir belge. .
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, ] 2. Temsilci ise temsil belgesi, S RANDEVU SAATINDEN
2. Temsilci ise temsil belgesi, _ 36 Gecit Hakki 3. Kadastroll\{ludlurlugupce génderilmis degisiklik dosyasi, ITIBAREN
o : 3. Noterden diizenlenmis sézlesme, RANDEVU SAATINDEN 4. Gergek kisilerin fotografi, . _ 45 DAKIKA
9 Kat Karsiligi Temlik 4. Gergek kisilerin fotografi, iTIBAREN 5. Bina vasifil tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi,
5. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numaras|, 45 DAKIKA 6. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge.
6. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge. 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, _ y 2. romsilcl ise temsil baiges! RANDEVU SAATINDEN
. T . 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN 37 Ust Hakki - ‘Sergex Kislierin fotografiari, . . ITIBAREN
10 Mirasin Intikali 3. Murise ait mirascilik belgesi ITIBAREN 4. B").a vaS|fI.| taginmazin DASK S|gorta_sI poIIge_ numarast, 45 DAKIKA
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA g' ﬂ?!%?iﬁ%ﬁi??ﬁ%iﬁ? E:dgt?los Ih/?fc?frﬁ?éssgg Iéc?ﬁégeihmis degisiklik dosyas
;_ !?;?nr:ﬁ; glélliggr!ﬁlgglgien;liik belgesi, 38 Aile K t S hi 1. istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
. ’ ; e Aonutu erni i . dnetimi i iTi
. . . . 3. Mahkemeden alinmig tenfiz karari veya tescile yonelik yazi, RANDEVU SAATINDEN 2. Klonutunballle konutu oldugunu kanitlayan muhtarliktan/apartman yénetiminden/belediyeden/kadastrodan ZSI?)‘;T(IIE}?A
11 Vasiyetnamenin Tenfizi 4. Vasiyetnamenin onayl bir érnegi, ITIBAREN alinmis be'ge.
>. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA 1. Kira sézlesmesi; noterde onanmis sézlesmeye istinaden serh yetkisine sahip lehtarin diger hallerde malikin :
6. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 39 Kira Sézlesmesinin Serhi kimlik belgesi RANDEVU SAATINDEN
i - , $ 2.Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN
1. Istem_dg pulunanl_arln k'ml.'k beIg_esL . . o . i 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi 45 DAKIKA
12 E|bir|igi Halindeki Mij|kiyetin 2. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapilmak suretiyle yapilmasi talep edilirse basvuranin kimlik belgesi ve RANDEVU SAATINDEN ' ¥ 9 ¢ '
Sy P . | temsilci ise ayrica temsil belgesi), ITIBAREN : py .
Payli Milkiyete Donusturilmesi |3 gin, yas)fi tasinmazin DASK sigortasi police numarasi 45 DAKIKA 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
— ' 40 Finansal Kiralama Serhi 2. Tomsilcl ise tomsll balgesl ITIBAREN
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, . - Noterde duzenlenmis sozlesme, . 45 DAKIKA
13 . 2. Temsilci ise temsil belgesi RANDEVU SAATINDEN 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
potet : S.ifi';s,k.ﬁ."fa””.rfﬂggfﬁ ftlig\léK sigortasi polige numarasi LT;IIBDAAT(IIEEA 2 1. Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
: $ g poli¢ : 41 | Sozlesmeden Dogan; On Alim, 2. Temsilci ise temsil belgesi, iTIBAREN
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, i i |3 Noterden duzenlenmis sozlesme, '
2. Temsilci ise temsil belgesi, J Alim, Geri Aim Haklan Serhi 4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
B . 3. Kamu kurum ve kuruluslari (Ordu Yardimlasma Kurumu dabhil), bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve RANDEVU SAATINDEN o . - ] . T ,
14 Onama Yontemi ile Ipotek Kefalet Kooperatifierinin ipotek islemleri igin kredi veya borg sézlesmesi (protokol yapilan kurumlar tarafindan iTIBAREN Kat Karsiligi Insaat S6zlegmesi |1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
elektronik ortamda génderilir), 45 DAKIKA 42 ve g LGTS'(;C' 'ds? teTS” b_elg(?5||, iTIBAREN
4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi (protokol yapilan kurumlar tarafindan elektronik R .- . |2+ INoterde guzenienmig sozlesme, i
ortamda gbnd$erilir). k POt P yap Satl§ Vaadi Sozle§mesm|n $erh| 4. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Lehtarin kimlik belgesi, . 1. istemde bulunanin kimlik belgesi, .
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN Eklentinin Yazimi (Teferruat) |2 Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
15 Terkinler 3. Kamu tuizel kisileri, bankalar ve finans kurumlarinin terkin yazisi ve temsil belgesi (Ipotek terkini igin protokol ITIBAREN 43 ( ) 3. Eklenti listesi, . _ ITIBAREN
yapilan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda gonderilir.) 45 DAKIKA 4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA
i . oL . I . : RANDEVU SAATINDEN
16 Tahsisler 1. ligili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli R sl 44 | Yénetim Planinin Degistirilmesi |- Yonsticinin kimlik ve temsil belgesi, . | ITIBAREN
2. Bina vasifil tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA 2. Kat maliklerinin beste dérdi tarafindan imzalanmis yonetim plani ve karar defteri. 45 DAKIKA
. e . . . . . 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
> -‘Fgﬁgﬁfg;gg sielierinin kimil belgeler RANDEVU SAATINDEN Ticaret Sirketlerine Ayni 2. Temsilci ise temsil belgesi, o RANDEVU SAATINDEN
17 Ferdilesme 3. Kooperatif ydnetimi tarafindan diizenlenmis ferdilesme listesi, ITIBAREN 45 Sermaye Konulmasi Suretiyle 3. Ticaret Sicil Mudirluginin konuya iligkin yazisi, e ITIBAREN
) . : ] 4. Ticaret Mahkemesince tayin olunan dederi gdsterir karar (Bilirkisi raporu), 45 DAKIKA
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA Tescil 5. Gergek kisilerin fotografiari 5
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 6. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numaras.
1.1 I I kimlik belgesi :
2 -?;?nrzﬁg it;lél:g;r;ﬁlggggil belgesi, RANDEVU SAATINDEN 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, .
18 Kat irtifaki Tesisi 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, “TIBAREN Ortaklasa Kullanilan Yerlerin |2 Temsilciise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
4. Yonetim plani 45 DAKIKA 46 Tescili 3. Gergek kisilerin fotografi, ITIBAREN
5. Resmi senet diizenlenmesi halinde gercek kisilerin fotografi. escili 4. Bina vasifll taginmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA
- 5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, -
2. Temsilci ise temsil belgesi, . B . . . _ . ) ) RANDEVU SAATINDEN
o o 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, RANDEVU SAATINDEN 47 |Vakfa Ozgililenen Mallarin Tescili |1. Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karari ve mizekkeresi. ITIBAREN
19 Kat Miilkiyeti Tesisi 4. Yénetim plani, iTIBAREN _ 45 DAKIKA
5. Resmi senet diizenlenmesi halinde gercek kisilerin fotografi, 45 DAKIKA . 1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
6. DASK sigortasi police numarasi 48 Mahkeme Kararlarinin Infazi  |2. Temsilci ise temsil belgesi, iITIBAREN
(Kat mulkiyeti tesis edilebilmesi igin cins degisikliginin yapiimis olmasi gerekir). 3. Kesinlegsmis mahkeme karari. 45 DAKIKA
= . L . i ACIKLAMALAR
oo | KatIrtifakindan Kat Miilkiyetine N o o RANDEVU SAATINDEN
. 1. Kadastro Mudurligtince génderilen degisiklik dosyasi. ITIBAREN L .
Gecis 45 DAKIKA 1) KIMLIK BELGESI: Turk Vatandaslari igin: Nufus Clizdani veya Kimlik Karti, Avukatlar igin Avukatlik Kimlik Karti, Hakim ve Savcilar igin Mesleki Kimlik Karti, TBMM
mensuplari icin Milletvekili Kimligi, Turk Vatandaghgindan Izinli Cikanlar: 12.04.2013 tarihinden sonra verilmis Mavi Kart, Yabanci Uyruklular i¢in: Pasaport veya Ulke
o1 Kat irtifakinin Terkini 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDI%%I;:QQJINDEN Kimligi, Vatansizlarigin: Vatansiz Kimlik Belgesi.
2. Temsilci ise temsil belgesi. : . . N . _ e _
45 DAKIKA 2) TEMSIL BELGESI: Vekaleten temsil icin Tiirk Noter ve Konsolosluklarca diizenleme seklinde vekaletname, Velayeten temsil icin kiicligun kimlik belgesi, Vesayeten
: . : . temsil icin Mahkeme Karari, Kayyum olarak temsil icin Mahkeme Karari, Ticaret Sirketlerinin temsili icin Ticaret Sicil MUdurluklerinden verilen yetki belgesi ve imza
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN e e . o g g . . . . . e . e - . .
RPN . o : : = sirkusu, Vakiflarin temsili icin Vakiflar Bélge MudurlUklerince verilen yetki belgesi ve imza sirkiist, Derneklerin temsili icin Valilikler veya Kaymakamliklarca verilen yetKki
22 Kat Milkiyetinin Terkini 2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN C e : N : . ) ; .
3. Ana yapinin yok olmasi veya harap olmas! halinde Kadastro Mudurligtince génderilmis degisiklik dosyast. 45 DAKIKA belgesi ve imza sirklst, Kamu Kurum ve Kuruluslarinin temsili i¢in resmi yazi ve kanunlarinda belirlenmis belgeler, Yabanci tlkelerde diizenlenen temsil belgelerinde
. konusuna gore Apostille Serhi, Konsolosluk tasdiki veya Turk Mahkemelerinin onama karari aranir.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, _
Kat Miilkiyeti Kurulu Taginmazda|2- Temsilci ise temsil belgesi, o RANDEVU SAATINDEN 3) RANDEVU SAATI: ilgili Mudirlikce SMSile bildirilen randevuyu ifade eder.
23 o . . . 3. Degisikligi gosterir yetkili makamca onayli mimari proje, ITIBAREN
Bagimsiz Boliim llavesi 4. Resmi senet diizenlenmesi halinde gercgek kigilerin fotografi, 45 DAKIKA
5.Taginmazin DASK sigortas! police numarasi. . _ _ _ o _ . _ ) o
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanamamasi
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
24 Devre Miilk Hakki 3. Devre Miilk Sézlesmesi, TIBAREN
4. (BS_ergek kif§|ilerin fotograﬂDaAr\l, o |' 45 DAKIKA . .
>- Bina vasifli taginmazin DASK sigortas! polige numaras. lIk Miracaat Yeri: TERCAN . . Tapu Midirligi Ikinci Miracaat Yeri ERZINGAN........ Bolge Midirlig
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, Isim . isim
L . 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN ) FUBVELOAR. .. _ ‘Hasai DAYIKARACA
25 |Kamulastirma (Malikin Talebiyle)|3. Gergek kisilerin fotograflari, iTIBAREN Unvan : Tapu Mudara Unvan : Bolge Muduri
4. Kamulastiran idarenin yazisi, 45 DAKIKA Adres : e _ Vekili Adres : ERZINCAN
5. Kamulastirma haritasi varsa Kadastro Muduarligince goénderilen degisiklik dosyasi. Tel _ triltimet-koneg - Tel _ . AR e
: 1. Idarenin kamulasgtirma yazisi - o ' 04462801016 +----- o . 04462801086 "
26 Kamulastirma (Idarenin 2. UzlasmalAnlasma tutanagi, RANDEVU SAATINDEN Faks e, Faks s
alebiyle . Hak sahipligi belgesi, . e-Posta : ) vt e-Posta :
Talebiyle) 3. Hak sahipligi belges e DAKINA Post tercan-tsm@tkgm.gov.t Posta o
4. Kamulastirma haritasi varsa Kadastro Mudurligiunce goénderilen degisiklik dosyasi. erzincan-tsm@tkgm.gov.tr
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
. 3.Gergek durumu kanitlayici belge, =V
27 Diizeltme 4. Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iligkin hatalarin diizeltiimesinde taginmazin bulundugu ITIBAREN
muhtarliktan alinmig fotografli iimthaber, 45 DAKIKA
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
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